                                    План работы библиотеки
Теоретического лицея им. Льва Тостого г.Глодень

2012 – 2013 уч.год
	№


	Проводимые мероприятия
	Дата проведения
	Ответственные

	1
	Выдача учебниковучащимся 1-12-ых классов на 2012 – 2013 уч.год
	по графику

до 07.09.12г.
	библиотекарь,

кл.руководители

	2
	Выборы нового состава совета библиотеки и планирование работы на 2012 – 2013 уч.год
	19.09.12 г.
	библиотекарь,

совет библиотеки

	3
	Подготовка информации по обеспеченности учебниками учащихся лицея для Административного совета. 
	до 25.09.12 г.
	библиотекарь

	4
	Подведение итогов по сдаче арендных учебников в текущем году (долги).
	
	

	5
	Подведение итогов по аренде учебников в текущем году. Оформление документации, реестров, отчетов и т.п.
	октябрь
	библиотекарь

	6
	Списание фонда с учетом ветхости и смены учебных программ.
	
	

	7
	Проведение бесед по классам о правилах обращения с книгой и сохранности учебников.
	октябрь
	библиотекарь

	8
	Организация подписки лицея на периодические издания 2013 г.
	октябрь
	библиотекарь, 

совет библиотеки

	9
	Очищение фонда от устаревшей, ветхой непрофильной литературы.
	систематически
	библиотекарь

	10
	Приём и техническая обработка.
(дары, донации)
	по мере поступления
	библиотекарь,

совет библиотеки

	11
	Подбор лит-ры в помощь проведению тематических классных мероприятий, предметных недель и т.д.
	систематически
	библиотекарь

	12
	Приём и техническая обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в книгу суммарного учёта, штемпелевание
	по мере поступления
	 библиотекарь,

совет библиотеки 

	13
	Формирование фонда библиотеки нетрадиционными носителями информации
	по мере поступления


	библиотекарь

	14
	Обслуживание читателей
	ежедневно
	Библиотекарь

	15
	Работа по комплектации формуляров
	
	

	
	Обзоры новых поступлений.
	по мере поступления
	

	16
	Оформление заказа на учебную литературу, передача в РУОМС для комплектования централизованного заказа
	май
	библиотекарь

	17
	Организация работы по мелкому ремонту изданий с привлечением библиотечного актива, уч-ся начальной школы.
	систематически
	библиотекарь

	18
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов).
	Декабрь
май
	Библиотекарь,

 совет библиотеки

	19
	Приём учебников и художественной литературы в конце учебного года
	май, июнь
	библиотекарь



	20
	Составление рекомендательных списков литературы для внеклассного чтения
Для учащихся1-11 классов
	май, июнь
	библиотекарь,

учителя-филологи.

	21
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	систематически
	библиотекарь,

совет библиотеки

	22
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов просмотра до сведения классных руководителей
	конец полугодия
	Библиотекарь, совет библиотеки

	23
	Организация трудовой практики учащихся в библиотеке
	июнь
	Библиотекарь,

 совет библиотеки

	

	24

	Международный день

школьных библиотек

(презентация школьной библиотеки)

«Посвящение в читатели школьной библиотеки» первоклассников
	25 октября


	Библиотекарь;

совет библиотеки;

Кл.руководители

1-ых классов

	25
	Читательская конференция Х-ХII кл. 
Виктор Астафьев : «Человек-природа-мир». 
	ноябрь
	Библиотекарь,

совет библиотеки,

учителя-филологи, учителя нач.классов

	26
	Читательская конференция V-IХ кл. 
Виктор Астафьев : «Мир детства, добра и красоты ».
	февраль
	

	27
	Читательская конференция I – IV кл.

125 лет со дня рождения русского поэта, драматурга и переводчика 
Самуила Яковлевича Маршака
(1887–1964)
	Март


	

	28
	«Прощание с Букварём»- праздник для  учащихся 1-ых классов.
	Март
	


